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I. Общие положения
1. Настоящая Инструкция  противопожарного режима в МАОУ СОШ №78 разработана на основе Постановления Российской Федерации №390 от 24.04.2012г (с изменениями на 6 марта 2015г) и содержит требования пожарной безопасности, устанавливающие правила поведения участников образовательного процесса, порядок организации УВП,  содержания территории, здания,  помещений школы, а также путей эвакуации.

2. Директор МАОУ СОШ №78 назначает ответственное лицо за пожарную безопасность, которое обеспечивает соблюдение требований пожарной безопасности на объекте (МАОУ СОШ №78) – далее заместитель директора по АХР.

3. Работники  МАОУ СОШ №78   допускаются к работе  только после прохождения обучения мерам пожарной безопасности. 
Обучение лиц мерам пожарной безопасности осуществляется путем проведения противопожарного инструктажа  (проводит замдиректора по АХР) и прохождения пожарно-технического минимума (специализированные организации). Обучение мерам пожарной безопасности осуществляется в соответствии с нормативными документами по пожарной безопасности.
4. Ответственный за соблюдение требований пожарной безопасности:

- обеспечивает в складских (2), административных помещениях, на вахте, электрощитовой, в помещении школьной столовой,  кабинетах повышенной опасности   наличие табличек с номером телефона для вызова пожарной охраны;
- обеспечивает наличие планов эвакуации людей при пожаре (на плане эвакуации  обозначаются места хранения первичных средств пожаротушения);
- организует круглосуточное дежурство обслуживающего персонала (вахтер-дневное время, сторож – ночное время), а также обеспечивает наличие инструкции о порядке действий обслуживающего персонала на случай возникновения пожара в дневное и ночное время, телефонной связи, электрических фонарей (не менее 1 фонаря на каждого дежурного), средств индивидуальной защиты органов дыхания и зрения человека от токсичных продуктов горения;
- осуществляет контроль за наличием в здании  МАОУ СОШ №78 телефонной связи и бесперебойной работы  устройства для подачи сигнала тревоги при пожаре;
-обеспечивает хранение огнетушителей  в соответствии с требованиями инструкции по его эксплуатации;

-обеспечивает наличие инструкции о действиях персонала по эвакуации людей при пожаре, а также проведение не реже 1 раза в полугодие практических тренировок лиц, осуществляющих свою деятельность на объекте;

-размещает знаки пожарной безопасности "Курение табака и пользование открытым огнем запрещено";

-обеспечивает расчет и наличие на дверях помещений  складского назначения  обозначение их категорий по взрывопожарной и пожарной опасности;

- обеспечивает проверку состояния огнезащитной обработки (пропитки) занавеса, сцены в актовом зале не реже 1 раза в год силами специализированной организации;

-организует проведение работ по заделке негорючими материалами, обеспечивающими требуемый предел огнестойкости и дымогазонепроницаемость, образовавшихся отверстий и зазоров в местах пересечения противопожарных преград различными инженерными (в том числе электрическими проводами, кабелями) и технологическими коммуникациями;

- организует работы по очищению от мусора и посторонних предметов приямков  у оконных проемов подвального этажа  здания;
- обеспечивает  наличие на путях эвакуации знаков пожарной безопасности и осуществляет контроль за  исправным  состоянием знаков пожарной безопасности, в том числе обозначающих пути эвакуации и эвакуационные выходы;
- обеспечивает возможность свободного открывания изнутри без ключа запоры на дверях эвакуационных выходов;
- осуществляет контроль за наличием надежного  крепления к полу линолеума, ковровых дорожек и других покрытий полов;
- осуществляет контроль за работой приборов эвакуационного освещения, которое  должно включаться автоматически при прекращении электропитания рабочего освещения;

- обеспечиваетконтроль за наличием исправных электрических фонарей из расчета 1 фонарь на 50 человек;
-обеспечивает исправное состояние пожарного гидранта – организует работы  по их очистке от снега и льда в зимнее время, доступности подъезда пожарной техники к пожарным гидрантам в любое время года.Направление движения к пожарному гидранту, являющимся источником противопожарного водоснабжения, должно обозначаться указателями с четко нанесенными цифрами расстояния до их месторасположения;

- обеспечивает силами обслуживающих специализированных организации исправное состояние систем и средств противопожарной защиты объекта (автоматическойустановки пожарной сигнализации, системы оповещения людей о пожаре,  противопожарных дверей) и организует не реже 1 раза в квартал проведение проверки работоспособности указанных систем и средств противопожарной защиты объекта с оформлением соответствующего акта проверки.

5. В целях организации и осуществления работ по предупреждению пожаров в
МАОУ СОШ №78 создается пожарно-техническая комиссия.
6. При монтаже, ремонте и обслуживании средств обеспечения пожарной безопасности здания должны соблюдаться проектные решения, требования нормативных документов по пожарной безопасности и (или) специальных технических условий. На объекте должна храниться исполнительная документация на установки и системы противопожарной защиты объекта.
7. В летний период времени, в случае, если на базе учреждения открывается летний оздоровительный лагерь, осуществляются следующие мероприятия:

а) введение запрета на разведение костров, проведение пожароопасных работ в МАОУ СОШ №78; 

в) подготовка для возможного использования имеющихся средств пожаротушения, СИЗов;
г) проведение соответствующей разъяснительной работы с работниками и воспитанниками о мерах пожарной безопасности и действиях при пожаре;
д) проведение тренировочной эвакуации.
8. В МАОУ СОШ №78 запрещается:
- в здании и на территории школы курение запрещено;
- хранить и применять  легковоспламеняющиеся и горючие жидкости и другие пожаровзрывоопасные вещества и материалы;

- использовать  технические помещения для организации мастерских, а также для хранения продукции, оборудования, мебели и других предметов;
- снимать предусмотренные проектной документацией двери эвакуационных выходов из поэтажных коридоров, фойе и лестничных клеток, другие двери, препятствующие распространению опасных факторов пожара на путях эвакуации;
- производить изменение объемно-планировочных решений и размещение инженерных коммуникаций и оборудования, в результате которых ограничивается доступ к огнетушителям, и другим системам обеспечения пожарной безопасности или уменьшается зона действия автоматических систем противопожарной защиты (автоматической пожарной сигнализации), загромождать мебелью, оборудованием и другими предметами двери,  переходы  и выходы на наружные эвакуационные лестницы;
- проводить уборку помещений с применением бензина, керосина и других легковоспламеняющихся и горючих жидкостей, а также производить отогревание замерзших труб паяльными лампами и другими способами с применением открытого огня;

- устраивать в складских помещениях здания антресоли, конторки и другие встроенные помещения из горючих материалов и листового металла;
- проводить мероприятия для одновременного пребывания более 50 человек  в помещениях с одним эвакуационным выходом;
- изменять направление открывания дверей;

- эксплуатировать электропровода и кабели с видимыми нарушениями изоляции;

- пользоваться розетками, рубильниками, другими электроустановочными изделиями с повреждениями;
- обертывать электролампы и светильники бумагой, тканью и другими горючими материалами, а также эксплуатировать светильники со снятыми колпаками (рассеивателями), предусмотренными конструкцией светильника;
- пользоваться электроутюгами, электроплитками, электрочайниками и другими электронагревательными приборами, не имеющими устройств тепловой защиты, а также при отсутствии или неисправности терморегуляторов, предусмотренных конструкцией; 

- применять нестандартные (самодельные) электронагревательные приборы;
- оставлять без присмотра включенными в электрическую сеть электронагревательные приборы, а также другие бытовые электроприборы, в том числе находящиеся в режиме ожидания, за исключением электроприборов, которые могут и (или) должны находиться в круглосуточном режиме работы в соответствии с инструкцией завода-изготовителя;
- размещать (складировать) в электрощитовой горючие (в том числе легковоспламеняющиеся) вещества и материалы;

-  при проведении аварийных и других строительно-монтажных и реставрационных работ использовать временную электропроводку, включая удлинители, сетевые фильтры, не предназначенные по своим характеристикам для питания применяемых электроприборов.
9. При проведении мероприятий с массовым пребыванием людей (торжественные мероприятия, представления, концерты  и пр.) назначается ответственнолицо (проект приказа готовит заместитель директора по ВР)за данное мероприятие, которое  обеспечивает:

а) осмотр помещений перед началом мероприятий в целях определения их готовности в части соблюдения мер пожарной безопасности;

б) дежурство ответственных лиц в помещении.

10. На мероприятиях, проводимых в МАОУ СОШ №78,  могут применяться электрические гирлянды и иллюминация, имеющие соответствующий сертификат соответствия.При обнаружении неисправности в иллюминации или гирляндах (нагрев и повреждение изоляции проводов, искрение и др.) они должны быть немедленно обесточены.

Новогодняя елка должна устанавливаться на устойчивом основании и не загромождать выход из помещения. Ветки елки должны находиться на расстоянии не менее 1 метра от стен и потолков.
11. При проведении мероприятий с массовым пребыванием людей в помещениях МАОУ СОШ №78 запрещается:

а) применять пиротехнические изделия, а также открытый огонь и свечи;
б) украшать елку марлей и ватой, не пропитанными огнезащитными составами;
в) проводить перед началом или во время представлений огневые, покрасочные и другие пожароопасные и пожаровзрывоопасные работы;

г) уменьшать ширину проходов между рядами и устанавливать в проходах дополнительные кресла, стулья и др.;
д) полностью гасить свет в помещении во время мероприятия;

е) допускать нарушения установленных норм заполнения помещений людьми.
12. Запрещается оставлять по окончании рабочего времени не обесточенными ПК и другую технику, бытовые электроприборы, за исключением дежурного освещения, систем противопожарной защиты, а также других электроустановок и электротехнических приборов, если это обусловлено их функциональным назначением и (или) предусмотрено требованиями инструкции по эксплуатации.
13. Прожекторы и софиты размещаются на безопасном от горючих конструкций и материалов расстоянии, указанном в технических условиях эксплуатации изделия. Светофильтры для прожекторов и софитов должны быть из негорючих материалов.
14. При эксплуатации систем вентиляции  запрещается:
а) оставлять двери вентиляционных камер открытыми;
б) закрывать вытяжные каналы, отверстия и решетки;
в) подключать к воздуховодам газовые отопительные приборы;
г) выжигать скопившиеся в воздуховодах жировые отложения, пыль и другие горючие вещества.
15. Устройства для самозакрывания дверей должны находиться в исправном состоянии. Не допускается устанавливать какие-либо приспособления, препятствующие нормальному закрыванию противопожарных или противодымных дверей (устройств).
16.Ответственный за пожарную безопасность:
-  обеспечивает в соответствии с годовым планом-графиком, составляемым с учетом технической документации заводов-изготовителей, и сроками выполнения ремонтных работ проведение регламентных работ по техническому обслуживанию и планово-предупредительному ремонту систем противопожарной защиты зданий и сооружений (автоматических установок пожарной сигнализации, автоматических (автономных) установок пожаротушения, систем противодымной защиты, систем оповещения людей о пожаре и управления эвакуацией). 
В период выполнения работ по техническому обслуживанию или ремонту, связанных с отключением систем противопожарной защиты или их элементов ответственный за пожарную безопасностьпринимает необходимые меры по защите объектов от пожаров.
17. Ответственный за пожарную безопасность обеспечивает наличие на вахте инструкции о порядке действий дежурного персонала при получении сигналов о пожаре и неисправности установок (систем) противопожарной защиты объекта.
18. Вахта  обеспечивается телефонной связью и ручными электрическими фонарями.
19. Ответственный за пожарную безопасность обеспечивает МАОУ СОШ №78 огнетушителями по нормам, а также  соблюдение сроков их перезарядки, освидетельствования и своевременной замены, указанных в паспорте огнетушителя.
20. При обнаружении пожара или признаков горения в здании, помещении (задымление, запах гари, повышение температуры воздуха и др.) необходимо:
а) немедленно сообщить об этом по телефону «01»  в пожарную охрану (при этом необходимо назвать адрес объекта, место возникновения пожара, а также сообщить свою фамилию);
б) принять посильные меры по эвакуации людей и тушению пожара.
21. В кабинете 313 (химия), предназначенного для проведения опытов (экспериментов):
- запрещается проводить работы в вытяжном шкафу, если в нем находятся вещества, материалы и оборудование, не относящиеся к выполняемым операциям, а также при его неисправности и отключенной системе вентиляции.Бортики, предотвращающие стекание жидкостей со столов, должны быть исправными.
22. В учебных классах и кабинетах МАОУ СОШ №78 следует размещать только необходимую для обеспечения учебного процесса мебель, а также приборы, модели, принадлежности, пособия и другие предметы, которые хранятся в шкафах, на стеллажах или стационарно установленных стойках.
23. Запрещается увеличивать по отношению к количеству, предусмотренному проектом, по которому построено здание, число парт (столов) в учебных классах и кабинетах.
24. Заведующие кабинетами  313,316, 113 – (кабинеты повышенной опасности)  организуют проведение с учащимися занятия (беседы) по изучению соответствующих требований пожарной безопасности. Учитель по окончании занятий убирает все пожароопасные и пожаровзрывоопасные вещества и материалы в помещения, оборудованные для их временного хранения.
25. В актовом  зале, который используется  для проведения танцевальных вечеров (мест не более 100)  крепление стульев к полу может не производиться при обязательном соединении их в ряду между собой.
26. Ответственный за пожарную безопасность обеспечивает обработку деревянных конструкций сценической коробки, занавеса в актовом зале, о чем должен быть составлен соответствующий акт с указанием даты пропитки и срока ее действия.
27. Запрещается применение открытого огня на сцене, в зрительном зале и подсобных помещениях (факелы, свечи, канделябры и др.), дуговых прожекторов, фейерверков и других видов огневых эффектов.
Пожароопасные работы
28. При проведении окрасочных работ необходимо:
а) производить составление и разбавление всех видов лаков и красок в изолированных помещениях у наружной стены с оконными проемами или на открытых площадках, плотно закрывать, хранить тару из-под лакокрасочных материалов в  специально отведенном контейнере;
б) не превышать сменную потребность горючих веществ на рабочем месте, открывать емкости с горючими веществами только перед использованием, а по окончании работы закрывать их и сдавать на хранение в  специально отведенном контейнере.
Запрещается допускать в помещения, в которых применяются горючие вещества лиц, не участвующих в непосредственном выполнении работ, а также производить работы и находиться людям в смежных помещениях.
Наносить горючие покрытия на пол следует при естественном освещении. Работы необходимо начинать с мест, наиболее удаленных от выходов из помещений, а в коридорах - после завершения работ в помещениях.
Промывать инструмент и оборудование, применяемое при производстве работ с горючими веществами, необходимо на открытой площадке или в помещении, имеющем вытяжную вентиляцию.
29. Все работники МАОУ СОШ №78 по окончании работы обязаны осмотреть  рабочее место на предмет возможных неисправностей. Обесточить все имеющиеся электроприборы, в т.ч. выключить компьютерную технику. В случае имеющихся неисправностей немедленно уведомить ответственного за пожарную безопасность. 
30. По окончании рабочего дня каждый работник, в том числе работники столовой,  обязан закрыть учебный кабинет (другое помещение), ключ оставить на вахте.  
         31. Допустимое (предельное) количество людей, которые могут одновременно находиться на объекте – не более 100 чел. 
32. Обязанности и действия работников при пожаре

	№
	Действия 
	ответственное лицо

	1. 
	вызов пожарной охраны



	лицо, обнаружившее пожар

	2. 
	сообщение о возникновении пожара в пожарную охрану и оповещение (информирование) руководства и дежурных служб объекта
	Немкова Т.И.,

Боровых Е.Н.,

Латынцева Ю.Н.



	3. 
	аварийная остановка технологического оборудования, отключение вентиляции и электрооборудования (в том числе в случае пожара и по окончании рабочего дня)
	заведующая производством 

Питерских О.А.

	4. 
	проверка включения автоматических систем противопожарной защиты (систем оповещения людей о пожаре, пожаротушения, противодымной защиты);
	Плюснина Г.К.

	5. 
	использование средств пожаротушения 
	1 этаж– Потапова Т.А.

2 этаж –Литвинова Е.С.

3 этаж – Кружихина С.А.

Бакутина Е.И.

Спортивный зал – большой - Гирфанов Р.Т.

малый – Гнелица А.С.

	6. 
	эвакуация материальных ценностей
	Эйгстер О.А.

	7. 
	эвакуация архивных документов
	Ботова О.Е.

	8. 
	эвакуация бухгалтерских документов
	Ежикова Л.М.

	9. 
	эвакуация документов по организации УВП
	Анискова С.П.

	10. 
	эвакуация уставных документов 
	Латынцева  Ю.Н.

	11. 
	эвакуация документов по организации ВР
	Горбунова Д.В.

	12. 
	организация спасания людей с использованием для этого имеющихся сил и средств, в том числе за оказание первой помощи пострадавшим
	Соколова Т.Н.

 Литвин Л.Ю. 

	13. 
	эвакуация ЛВЖ (кабинет химии)
	Шарова Л.С.

	14. 
	прекращение всех работ в здании,  кроме работ, связанных с мероприятиями по ликвидации пожара
	Кирасирова Н.А.

	15. 
	удаление за пределы опасной зоны всех работников, не участвующих в тушении пожара;
	Потапова Т.А.

	16. 
	осуществление общего руководства по тушению пожара (с учетом специфических особенностей объекта) до прибытия подразделения пожарной охраны
	Плюснина Г.К.

	17. 
	обеспечение соблюдения требований безопасности работниками, принимающими участие в тушении пожара
	Семина В.Г.

	18. 
	встречу подразделений пожарной охраны и оказание помощи в выборе кратчайшего пути для подъезда к очагу пожара;
	Немкова Т.И.,

Боровых Е.Н.

	19. 
	сообщение подразделениям пожарной охраны, привлекаемым для тушения пожаров и проведения связанных с ними первоочередных аварийно-спасательных работ, сведений, необходимых для обеспечения безопасности личного состава
	Кирасирова Н.А.

	20. 
	по прибытии пожарного подразделения информирование руководителя тушения пожара о конструктивных и технологических особенностях объекта, прилегающих строений и сооружений, о количестве и пожароопасных свойствах хранимых и применяемых на объекте веществ, материалов, изделий и сообщение других сведений, необходимых для успешной ликвидации пожара
	Плюснина Г.К.

	21. 
	организацию привлечения сил и средств объекта к осуществлению мероприятий, связанных с ликвидацией пожара и предупреждением его развития.
	Губанова Т.А.


Сведения о ближайших к МАОУ СОШ №78 подразделениях  пожарной охраны

	
	
	

	Наименование: ПЧ №101, ул. Молодогвардейцев, 7а.

тел. 740-35-91



Приложение N 1 к Инструкции противопожарного режима в МАОУ СОШ №78
УТВЕРЖДАЮ:
Директор МАОУ СОШ  № 78 

___________Н.А. Кирасирова
«____»_________20___  г.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Наряд-допуск на выполнение огневых работ

	
	
	
	

	1. Выдан (кому)
	

	
	(должность руководителя работ,

	

	ответственного за проведение работ, Ф.И.О., дата)

	2. На выполнение работ
	

	
	(указывается характер и содержание работы)

	

	

	3. Место проведения работ
	

	
	(отделение, участок, установка,

	

	аппарат, выработка, помещение )


4. Состав исполнителей



	
	
	
	
	

	
п/п
	Ф.И.О.
исполнителей
	Квалификация
(разряд)
	Инструктаж о мерах пожарной безопасности получил

	
	
	
	подпись
	дата

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


5. Планируемое время проведения работ:

Начало ________ время ________ дата

Окончание _____ время ________ дата
	

	6. Меры по обеспечению пожарной безопасности места (мест) проведения работ

	

	(указываются организационные и технические меры пожарной безопасности,

	

	осуществляемые при подготовке места проведения работ)

	


	
	

	7. Согласовано:
	

	со службами объекта,
	

	на котором будут
	(название службы,

	производиться огневые работы
	

	
	Ф.И.О.ответственного, подпись, дата)

	
	

	
	(цех, участок,

	
	

	
	Ф.И.О.ответственного, подпись, дата)


8. Место проведения работ подготовлено:


	
	

	Ответственный за подготовку
	

	места проведения работ
	(должность, Ф.И.О., подпись,

	
	

	
	дата, время)


	
	

	9. Наряд-допуск продлен до
	

	
	(дата, время, подпись выдавшего наряд,

	

	Ф.И.О., должность)

	10. Продление наряда-допуска согласовано (в соответствии с пунктом 7)

	

	(название службы, должность ответственного,

	

	Ф.И.О., подпись, дата)

	

	11. Изменение состава бригады исполнителей


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Введен в состав бригады
	Выведен из состава бригады
	Руководи-
тельработ

	Ф.И.О
	с условиями работы ознакомленпроинструк
тирован (подпись)
	квалифи
кация, разряд,
	выполняемая функция
	дата, время
	Ф.И.О.
	дата, время
	выполня-
емая функция
	(подпись)

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	

	12. Работа выполнена в полном объеме, рабочие места приведены в порядок, инструмент и материалы убраны, люди выведены, наряд-допуск закрыт

	

	(руководитель работ, подпись, дата, время)

	

	(начальник смены (старший по смене) по месту проведения работ,

	

	Ф.И.О., подпись, дата, время)



13. Лица, ответственные за проведение мероприятий по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и оказание необходимой помощи пострадавшим

	
	
	
	

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Должность
	Контактный телефон

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


