Муниципальное  автономное общеобразовательное учреждение
средняя общеобразовательная школа № 78

г. Челябинска

      УТВЕРЖДАЮ

Директор МАОУ СОШ  № 78

_____________Н.А. Кирасирова

«_____»________2012 г.

п о л о ж е н и е

о закупках товаров, работ, предоставления  услуг 

в муниципальном автономном
 общеобразовательном учреждении  
средней общеобразовательной школе  № 78 г. Челябинска

г. Челябинск

ПОЛОЖЕНИЕ
о закупках товаров, работ, предоставления  услуг 
в муниципальном автономном общеобразовательном учреждении  средней 
общеобразовательной школе  № 78 г. Челябинска

1. Термины и определения
Учреждение (заказчик) – юридическое лицо – муниципальное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа №78 г. Челябинска. 

Закупка (процедура закупки) – процесс определения поставщика, с целью заключения с ним договора для удовлетворения потребностей Учреждения в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности. 

Участник закупки – любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, участвующие в процедуре закупки. 

Комиссия по проведению закупок - коллегиальный орган, создаваемый Учреждением для подведения закупочных процедур. 

Документация о закупке – комплект документов, утверждаемый Учреждением и содержащий информацию о предмете закупки, порядке и условиях участия в процедуре закупки, правилах оформления и подачи заявок участниками закупки, критериях выбора победителя, об условиях договора, заключаемого по результатам процедуры закупки. 

Способ закупки – процедура, в результате проведения которой Учреждение производит выбор поставщика, в соответствии с порядком, определенным документацией о закупке и требованиями настоящего Положения. 

Конкурс – способ закупки, победителем которого определяется участник закупки, предложивший лучшие условия исполнения договора. 

Аукцион – способ закупки, в ходе которого участники закупки открыто делают ценовые предложения, и победителем которого определяется участник, предложивший наилучшее ценовое предложение. 

Запрос ценовых котировок – способ закупки, победителем которого определяется участник, предложивший наименьшую цену договора. 

Запрос коммерческих предложений – процедура, имеющая целью определение начальной (максимальной) цены для проведения процедуры закупки товаров, работ, услуг, либо для определения круга потенциальных поставщиков. 

Закупка у единственного поставщика – способ закупки, при которой договор с поставщиком заключается без проведения конкурентных процедур. 

Победитель процедуры закупки – участник закупки, который сделал лучшее предложение в соответствии с условиями документации о закупке. 

Процедура закупки в электронной форме – процедура закупки, осуществляемая на электронной торговой площадке. 

Электронная торговая площадка - программно-аппаратный комплекс, предназначенный для проведения процедур закупки в электронной форме, в режиме реального времени на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

Оператор электронной торговой площадки – юридическое лицо, владеющее автоматизированной электронной торговой площадкой, необходимыми для ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедур закупки в электронной форме.

Запрос ценовых котировок – способ закупки, победителем которой определяется поставщик, предложивший наименьшую стоимость выполнения договора.

Сбор коммерческих предложений – процедура, имеющая целью определение начальной максимальной цены и (или) минимальной цены для проведения процедуры закупки продукции либо для определения круга

участников закрытой процедуры закупки.

Электронный документ – информация в электронной форме, подписанная электронной подписью.

Официальный сайт о размещении заказов (официальный сайт) – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг (www.zakupki.gov.ru), до 01.04.2012 г. - сайт Учреждения.

2. Правовые основы осуществления закупок
2.1. Положение о закупках товаров, работ, услуг является документом, регламентирующим закупочную деятельность МАОУ СОШ №78 (далее Учреждение), и содержит требования к порядку подготовки и проведения процедур закупки (включая способы закупки), условия их применения, порядок заключения и исполнения договоров, а также иные положения связанные с обеспечением закупки. 

Настоящее Положение закрепляет требования к планированию закупок товаров, работ, услуг для нужд Учреждения; определяет порядок осуществления закупок путем проведения открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме, запроса ценовых котировок, запроса коммерческих предложений, закупок у единственного поставщика; порядок формирования начальной (максимальной) цены договора, порядок формирования комиссии по проведению закупок; устанавливает права и обязанности членов комиссии; определяет положение о внутреннем контроле за деятельностью Учреждения в сфере закупок. 

Регламентация закупочной деятельности Учреждения построена на разумном использовании специальных приемов для целенаправленного усиления действия рыночных законов при организации закупок товаров, работ, услуг в целях: 

- создания условий для своевременного и полного удовлетворения потребностей Учреждения в товарах, работах, услугах с необходимыми показателями цены, качества и надежности; 

- обеспечения целевого и эффективного использования денежных средств; 

- развития и стимулирования добросовестной конкуренции; 

- обеспечения гласности и прозрачности закупок; 

- предотвращения коррупции и других злоупотреблений. 

В соответствии с настоящим Положением закупки осуществляются путем применения обязательных процедур, которые включают: 

- планирование потребностей Учреждения в товарах, работах, услугах; 

- анализ (мониторинг) рынка в целях определения начальной цены договора, круга потенциальных поставщиков, оптимальных качественных характеристик товаров, работ, услуг; 

- определение наиболее эффективного способа закупки; 

- разумный выбор наиболее предпочтительных предложений участников при комплексном анализе цены и качества товаров, работ, услуг; 

- контроль исполнения договоров, заключаемых в процессе осуществления закупочной деятельности. 

2.2. При осуществлении закупок Учреждение руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 08.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», иными федеральными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации, настоящим Положением. 

2.3. Положение о закупках товаров, работ, услуг утверждается и может быть изменено решением Наблюдательного совета учреждения.

3. Планирование закупок
3.1. Планирование закупок товаров, работ, услуг на очередной финансовый год осуществляется Учреждением на основании объема закупок согласно удельным нормативам потребления товаров, работ, услуг, определенных для ОУ, с учетом объемов закупок предыдущего года и утвержденных бюджетных ассигнований. 

На этапе планирования определяются способы закупки и срок их проведения. Результаты планирования оформляются в локальный документ «План закупки товаров, работ, услуг на ____ год». 

3.2. План закупки товаров, работ, услуг на очередной финансовый год разрабатывается Учреждением и утверждается решением наблюдательного Совета учреждения в срок до 25 декабря текущего года. Утвержденный план закупки размещается на сайте. 

3.3. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на сайте такого плана, требования к форме плана устанавливаются Правительством Российской Федерации. 

4. Информационное обеспечение закупок
4.1. В целях информационного обеспечения закупок товаров, работ, услуг Учреждением в соответствии с Федеральным законом от 08.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» определен сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – Сайт).
4.2. Документы и сведения, подлежащие обязательному размещению на Сайте, сроки размещения: 

- настоящее Положение и вносимые в него изменения – не позднее пятнадцати дней со дня их утверждения; 

- план закупки товаров, работ, услуг на очередной финансовый год. План закупки товаров, работ, услуг размещается на сайте в соответствии с требованиями и сроками, установленными Правительством Российской Федерации. 

- сведения о количестве и общей стоимости договоров; 

- заключенных договорах по результатам закупки товаров, работ, услуг; 

- заключенных договорах по результатам закупки у единственного поставщика. 

Сведения о количестве и общей стоимости договоров размещаются на сайте не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным.

- информация об изменении условий договора при его заключении и исполнении в части объема, цены закупаемых товаров, работ, услуг и сроков исполнения договора. Информация об изменении условий договора размещается на сайте не позднее 10 (десяти) дней со дня внесения указанных изменений в договор. 

4.3. Обязательному размещению на сайте также подлежит следующая информация: 

- извещение о закупке и вносимые в него изменения, 

- документация о закупке и вносимые в нее изменения, 

- обоснование начальной (максимальной) цены договора, 

- проект договора, заключаемый по итогам процедуры закупки, 

- разъяснения документации о закупке, 

- протоколы, составленные в ходе проведения закупок. 

Порядок и сроки размещения информации, указанной в п.4.3 Положения установлены в соответствующих разделах настоящего Положения в зависимости от способа закупки. 

4.4. Размещенная на сайте информация о закупке, настоящее Положение, планы закупок доступны для общего ознакомления без взимания платы. 

4.5. Учреждение  вправе не размещать на сайте сведения о закупке товаров, работ, услуг, стоимость которых не превышает 100 (сто) тысяч рублей.

5. Управление закупками
5.1. Управление закупками осуществляется на основании настоящего Положения следующими должностными лицами и органами: 

- директором  учреждения; 

- комиссией по проведению закупок. 

5.2. Директор учреждения осуществляет оперативное управление, контроль и координацию закупочной деятельности. 

5.3. Комиссия по проведению закупок (далее – Комиссия) обеспечивает проведение единой политики в сфере закупок для удовлетворения потребности Учреждения  в товарах, работах, услугах в рамках настоящего Положения. 

5.3.1. Комиссия является коллегиальным органом действующим на постоянной основе. В состав Комиссии входит не менее 5 (пяти) человек – членов Комиссии. Председатель и секретарь являются членами Комиссии. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем 50 (пятьдесят) процентов от общего числа членов Комиссии. 

5.3.2. Состав Комиссии утверждается локальным актом (приказом) по учреждению. 

5.3.3. Членами Комиссии не могут быть лица, лично заинтересованные в результатах проведения закупок. В случае выявления в составе Комиссии указанных лиц, локальным актом (приказом) по учреждению производится замена их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах закупки. 

5.3.4. Цели Комиссии: 

- рассмотрение, оценка и сопоставление заявок участников закупки, определение победителей процедуры закупки, определение поставщика на право заключения договора на поставки товаров, работ, услуг для нужд Учреждения; 

5.3.5. Задачи Комиссии: обеспечение объективности при рассмотрении, оценке и сопоставлении заявок на участие в закупочных процедурах, определении победителей процедуры закупки, определении поставщика на право заключения договора на поставки товаров, работ, услуг для нужд Учреждения в соответствии с требованиями документации о закупке и настоящего Положения;
 - обеспечение эффективности и экономности использования средств Учреждения; 

- соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, создание равных условий участия в закупочных процедурах и недопущение дискриминации при проведении закупок; 

- устранение возможностей злоупотребления и коррупции при проведении закупок товаров, работ, услуг для нужд Учреждения. 

5.3.6. Права членов Комиссии: 

- знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в закупках; 

- выступать по вопросам повестки дня на заседаниях комиссии; 

- проверять правильность содержания протоколов, составленных в ходе проведения закупок; 

- излагать свое особое мнение, которое прикладывается к протоколам, составленным в ходе проведения закупок; 

Обязанности членов Комиссии: 

- лично присутствовать на заседаниях Комиссии и принимать решения по вопросам, отнесенным к компетенции Комиссии; 

- осуществлять рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в открытом конкурсе, открытом аукционе в электронной форме, в запросе ценовых котировок, процедуре запроса коммерческих предложений в соответствии с требованиями документации о закупке и настоящего Положения; 

- принимать участие в определении победителя закупок, в том числе путем обсуждения и голосования; 

- подписывать протоколы, составленные в ходе проведения закупок. 

Председатель Комиссии обязан осуществлять общее руководство работой Комиссии, обеспечивать выполнение членами Комиссии настоящего Положения, объявлять победителя закупки, исполнять обязанности, закрепленные за членами Комиссии. 

Секретарь Комиссии обязан осуществлять подготовку заседаний Комиссии, включая информирование членов Комиссии о времени и месте проведения заседаний не менее чем за 2 (два) рабочих дня до их начала, вести протоколы заседаний Комиссии, исполнять обязанности, закрепленные за членом Комиссии. 
6. Требования к участникам закупки
6.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, которые соответствуют требованиям, установленным Учреждением в соответствии с настоящим Положением. 

6.2. Участники закупки имеют право выступать в отношениях, связанных с проведением процедур закупок товаров, работ, услуг для нужд Учреждения, как непосредственно, так и через своих представителей. Полномочия представителей участников закупки подтверждаются доверенностью, выданной и оформленной в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенной копией. 

6.3. К участникам закупки (независимо от способа закупки) предъявляются следующие обязательные требования: 

- соответствие участника закупки требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов; 

- непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства; 

- неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в закупке; 

- отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

- отсутствие сведений об участнике закупки сведений в реестре недобросовестных поставщиков. 

6.4. Учреждение также вправе устанавливать дополнительные требования к участнику закупки: 

- об обладании участником закупки исключительными правами на объект интеллектуальной собственности, если в связи с исполнением договора Учреждение приобретает права на объекты интеллектуальной собственности, за исключением случаев закупки услуг по созданию произведения литературы или искусства (за исключением программ для ЭВМ, баз данных), других объектов интеллектуальной собственности. 

- требования к квалификации участников закупки. 

Дополнительные требования к участнику закупки указываются в документации о закупке. 

6.5. Порядок подтверждения соответствия участника закупки требованиям, указанным в п. 6.3 и п. 6.4 устанавливаются в документации о закупке. 

6.6. В случае, если на стороне участника закупки выступают несколько юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, иных физических лиц, каждый из них должен соответствовать требованиям, установленным настоящим Положением. 

6.7. Участники закупки для исполнения договора могут привлекать соисполнителей, субподрядчиков, если иное не предусмотрено документацией о закупке. В случае если участником закупки для исполнения договора привлекаются соисполнители, субподрядчики, указанные лица, а также поставляемые ими товары, работы, услуги должны соответствовать требованиям, установленным настоящим Положением. 

6.8. При выявлении недостоверных сведений в заявках на участие в закупке, несоответствия участника закупки, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков) требованиям, установленным настоящим Положением, несоответствия поставляемого товара, работ, услуг требованиям, установленным к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки на этапе рассмотрения заявок, указанный участник не допускается к участию в закупке. 

В случае выявления указанных сведений на этапе заключения договора, Учреждение обязано  отказаться от заключения договора с таким участником. 
В случае выявления указанных сведений на этапе исполнения договора, договор с таким поставщиком подлежит расторжению. 
7. Процедуры (способы) закупки
7.1. Настоящим Положением утверждены следующие процедуры (способы) закупки: 

- путем проведения торгов в форме открытого конкурса, открытого аукциона; 

- без проведения торгов (запрос ценовых котировок, запрос коммерческих предложений, у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика). 

7.2. Решение о способе закупки принимается Учреждением, оформляется локальным актом (приказом) по учреждению в соответствии с требованиями настоящего Положения. 

7.3. Открытый конкурс, запрос котировок цен, запрос коммерческих предложений, закупка у единственного поставщика могут проводиться по решению Учреждениеа как в «традиционной» форме – заявки участников поступают на бумажном носителе, договор по итогам закупки заключается на бумажном носителе, так и в электронной форме в соответствии с требованиями законодательства РФ в части электронного документооборота. Открытый аукцион проводится исключительно в электронной форме. 

7.4. Проведение закупок в электронной форме обеспечивается оператором электронной площадки на сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в соответствии с регламентом электронной площадки. Выбор оператора электронной площадки осуществляется на основании решения наблюдательного Совета учреждения. 

7.5. Организация проведения закупок в электронной форме осуществляется на основании договора, заключаемого Учреждением и оператором электронной площадки. 

7.6. Учреждение и участники закупок размещают на электронной площадке документы и сведения, связанные с процедурами проведения закупок, в форме электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с регламентом электронной площадки. По итогам проведения указанных процедур заключается договор на поставку товаров, работ, услуг в электронной форме. 

8. Осуществление закупок путем проведения торгов
8.1. Документы закупки при проведении торгов 

Документы закупки включают: 

- извещение о закупке и вносимые в него изменения, 

- документация о закупке и вносимые в нее изменения, 

- обоснование начальной (максимальной) цены договора, 

- проект договора, заключаемый по итогам процедуры закупки, 

- разъяснения документации о закупке, 

- протоколы, составленные в ходе проведения закупок. 

Указанные документы закупки подлежат обязательному утверждению Учреждением. 

8.2. В извещении о закупке должны быть указаны следующие сведения: 

- способ закупки; 

- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Учреждения; 

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг;

- место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

- срок, место и порядок предоставления документации о закупке и разъяснений к документации; 

- место, даты и время начала и окончания приема заявок на участие в процедуре закупки; 

- место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки. 

8. 3. В документации о закупке должны быть указаны следующие сведения: 

- способ закупки; 

- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Учреждения; 

- адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (в случае проведения закупки в электронной форме) 

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг; 

- требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги   потребностям Учреждения; 

- требования к сроку и объему гарантий качества товара, работ, услуг, требования к обслуживанию товара; 

- требования к содержанию, форме и составу заявки на участие в закупке; 

- требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик (потребительских свойств), его количественных и качественных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик; 

- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 
- форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги; 

- порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 

- порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке; 

- требования к участникам закупки, порядок подтверждения их соответствия установленным требованиям, перечень представляемых документов; 

- формы, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке; 

- место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки; 

- критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке и их значимость; 

- порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке; 

- в случае наличия условия об обеспечении заявок на участия в процедуре закупки - вид обеспечения, размер, срок, порядок внесения и возврата обеспечения, реквизиты счетов для внесения обеспечения; 

- в случае наличия условия об обеспечении исполнения договора - вид обеспечения, размер, срок, порядок внесения и возврата обеспечения, реквизиты счетов для внесения обеспечения;

- срок и порядок заключения договора по итогам процедуры закупки; 

- иные условия проведения процедуры закупки. 

8.4. Обоснование начальной (максимальной) цены договора оформляется в форме маркетингового исследования рынка ценовых предложений потенциальных поставщиков товаров, работ, услуг с указанием источников информации. 

Для установления начальной (максимальной) цены договора (цены лота) источниками информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, могут быть данные: 

- государственной статистической отчетности, 

- официальные сайты поставщиков, 

- реестр контрактов, 

- информация о ценах производителей, 

- общедоступные результаты изучения (исследования) рынка, проведенные Учреждением, в том числе в форме запроса коммерческих предложений; 

- собственные расчеты начальной (максимальной) цены договора. 

8.5. Извещение о закупке, обоснование начальной (максимальной) цены договора, проект договора являются неотъемлемой частью документации о закупке. Сведения, содержащиеся в извещении о закупке, должны соответствовать сведениям, содержащимся в документации. 
9. Открытый конкурс
9.1. Целью открытого конкурса (далее Конкурс) является определение поставщика, предложившего лучшие условия исполнения договора на поставку товаров, работ, услуг. 

9.2. Процедура закупки способом конкурса проводится при проведении крупной сделки, которой, в соответствии со статьей 14 ФЗ-174 от 11.10.2006, признана сделка, цена которой превышает десять процентов балансовой стоимости активов автономного учреждения, определяемой по данным его бухгалтерской отчетности на последнюю дату. Порядок совершения крупных сделок определен статьей 15 ФЗ-174 от 11.10.2006. 

9.3. Извещение о проведении Конкурса, документация о закупке, обоснование начальной (максимальной) цены договора и проект договора размещаются Учреждением на сайте не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. В случае проведения Конкурса в электронной форме указанные документы дополнительно размещаются на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

9.4. Срок подачи заявок на участие в Конкурсе исчисляется с даты размещения на сайте документов, указанных в п.9.3 настоящего Положения. 

Датой окончания срока приема заявок на участие в Конкурсе, является дата, предшествующая дате рассмотрения, оценки и сопоставления заявок участников закупки. 

9.5. Учреждение  вправе принять решение о внесении изменений в извещение, документацию о закупке не позднее, чем за 5 (пять) дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в Конкурсе. Решение об изменениях, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке размещаются Учреждениеом на сайте не позднее 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. В случае проведения Конкурса в электронной форме указанные документы дополнительно размещаются на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

Срок подачи заявок на участие в Конкурсе в таком случае должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте сведений о внесенных изменениях до даты окончания подачи заявок на участие в Конкурсе составлял не менее 15 (пятнадцати) дней.

9.6. Учреждение  вправе отказаться от проведения Конкурса не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок. Решение об отказе от проведения Конкурса в течение 1 (одного) рабочего дня со дня его принятия размещается на сайте. В случае проведения Конкурса в электронной форме решение дополнительно размещается на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

Учреждение в течение 1 (одного) рабочего дня со дня размещения на сайте решения об отказе от проведения Конкурса направляет извещение об отказе от проведения Конкурса, участникам, подавшим заявки на участие в Конкурсе. 

9.7. Любой участник закупки вправе направить в письменной форме Учреждению запрос о разъяснении положений документации о закупке. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Учреждение обязано направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к Учреждению не позднее чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в Конкурсе. 

Разъяснения положений документации о закупке с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос, размещаются Учреждением на сайте не позднее 3 (трех) дней со дня предоставления указанных разъяснений. В случае проведения Конкурса в электронной форме разъяснения дополнительно размещается на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

9.8. Заявка на участие в Конкурсе подается Учреждением на бумажном носителе или в электронной форме, соответствующей регламенту электронной торговой площадки в срок и по форме, установленные документацией о закупке. 

В случае проведения Конкурса в электронной форме заявка на участие в Конкурсе направляется оператору электронной площадки в форме электронного документа в срок и по форме, установленные документацией о закупке, в соответствии с регламентом электронной площадки. 

9.9. Заявка на участие в Конкурсе должна содержать документы и сведения, установленные в документации о закупке. 

Заявка должна быть подписана участником закупки или уполномоченным лицом, скреплена печатью (для юридических лиц), содержать опись входящих в состав заявки документов, листы заявки должны быть прошиты и пронумерованы. 

9.10. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в Конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

9.11. Участник закупки вправе отозвать заявку на участие в Конкурсе или внести в нее изменения в любое время до момента окончания срока подачи заявок. 

В случае если было установлено требование обеспечения заявки на участие в Конкурсе, Учреждение обязано вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки денежные средства участнику закупки, отозвавшему заявку, в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. 

9.12. Комиссия в день рассмотрения предложений участников закупки, установленный в извещении и документации о закупке, рассматривает все поступившие заявки на участие в Конкурсе, проводит оценку и сопоставление заявок, определяет победителя конкурса, подводит итоги Конкурса. 

Оценка и сопоставление заявок осуществляется в соответствии с порядком и критериями, определенными в документации закупке. 

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора.

9.13. По итогам конкурса составляется протокол проведения открытого конкурса. 

Протокол должен содержать следующие сведения: 

а) дата, время и место проведения конкурса, 

б) начальная (максимальная) цена договора, 

в) участники конкурса, 

г) итоги оценки и сопоставления заявок, 

д) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя конкурса. 

Протокол подписывается в день рассмотрения предложений участников закупки всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Учреждением. 

Протокол размещается Учреждением на сайте не позднее 3 (трех) дней со дня его подписания. В случае проведения открытого конкурса в электронной форме протокол проведения открытого конкурса дополнительно размещается на электронной торговой площадке, в соответствии с регламентом площадки. 

9.14. По итогам Конкурса заключается договор на условиях указанных в документации о закупке, с учетом условий предложенных в заявке победителя конкурса. Цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении и документации о закупке. 

Договор может быть заключен не ранее чем через 15(пятнадцать) дней и не позднее чем через 20 (двадцать) дней со дня размещения на официальном сайте протокола Конкурса. 
9.15. В случае, если на участие в Конкурсе поступила одна заявка, или только один участник был допущен к участию в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В указанном случае, договор заключается с единственным участником конкурса, с учетом требований п.9.15. настоящего Положения. 

9.16. В случае, если на участие в Конкурсе не поступило ни одной заявки, либо все поступившие заявки были отклонены, Конкурс признается несостоявшимся. 

В указанном случае Учреждение может принять решение о проведении повторного Конкурса, либо решение о выборе иного способа закупки. 

При выборе способа закупки у единственного поставщика, Учреждение  обязано  предварительно провести запрос коммерческих предложений с целью определения поставщика, предложившего лучшие условия исполнения договора. 

9.17. В случае, если победитель конкурса в течение 20 (двадцати) дней со дня размещения на сайте протокола проведения открытого конкурса не представил учреждению  подписанный договор, победитель Конкурса считается уклонившимся от заключения договора. 

9.18. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, учреждение  вправе заключить договор с участником конкурса, предложившим лучшие условия исполнения договора, после условий победителя Конкурса. Цена такого договора равна цене, предложенной соответствующим участником в заявке на участие в Конкурсе, и не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении и документации о закупке. 

9.19. Сведения об участнике конкурса, уклонившегося от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

10. Открытый аукцион в электронной форме
10.1. Целью открытого аукциона (далее - Аукцион) является определение поставщика, предложившего наилучшее ценовое предложение по договору на условиях, установленных Учреждением в документации о закупке. 

10.2. Процедура закупки способом аукциона проводится при заключении крупной сделки, которой, в соответствии со статьей 14 ФЗ-174 от 11.10.2006, признана сделка, цена которой превышает десять процентов балансовой стоимости активов автономного учреждения, определяемой по данным его бухгалтерской отчетности на последнюю дату. Порядок совершения крупных сделок определен статьей 15 ФЗ-174 от 11.10.2006. 

10.3. Извещение о проведении Аукциона, документация о закупке, обоснование начальной (максимальной) цены договора и проект договора размещаются Учреждением не менее чем за 20 (двадцать) дней до дня окончания срока подачи заявок на участие в Аукционе на сайте и электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

10.4. Срок подачи заявок на участие в Аукционе исчисляется с даты размещения на сайте и электронной торговой площадке документов, указанных в п.10.2 настоящего Положения. 

Датой окончания срока приема заявок на участие в аукционе, является дата, предшествующая дате рассмотрения, оценки и сопоставления заявок участников закупки. 

10.5. В извещении о проведении Аукциона кроме сведений, указанных в пункте 8.2 настоящего Положения должны быть указаны: 

- дата и время начала проведения аукциона; 

10.6. В документации о закупке кроме сведений, указанных в 8.3. настоящего Положения должны быть указаны: 

- статус аукциона - торги на понижение; 

- дата и время начала проведения аукциона; 

- величина понижения начальной цены ("шаг аукциона"); 

- ограничение времени действия шага; 

- опции аукциона: 

- o разрешении делать одинаковые ставки; 

- o разрешении подавать специальные (альтернативные) предложения; 

- o запрете выставлять цену выше стартовой. 

10.7. Учреждение вправе принять решение о внесении изменений в извещение, документацию о закупке не позднее, чем за 5 (пять) дней до даты окончания подачи заявок на участие в Аукционе. Решение об изменениях, вносимые в извещение о закупке, документацию о закупке размещаются Учреждением не позднее 3 (трех) дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений на сайте и на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

Срок подачи заявок на участие в Аукционе в таком случае должен быть продлен так, чтобы со дня размещения на сайте и на электронной торговой площадке сведений о внесенных изменениях до даты окончания подачи заявок на участие в Аукционе составлял не менее 15 (пятнадцати) дней. 

10.8. Учреждение вправе отказаться от проведения Аукциона не позднее, чем за 3 (три) рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок. Решение об отказе от проведения Аукциона в течение 1 (одного) рабочего дня со дня его принятия размещается на сайте и на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

Оператор электронной площадки в течение 1 (одного) рабочего дня со дня размещения на сайте и на электронной торговой площадке решения об отказе от проведения Аукциона направляет извещение об отказе от проведения Аукциона, участникам, подавшим заявки на участие в Аукционе. 

10.9. Любой участник закупки вправе направить в письменной форме Учреждению запрос о разъяснении положений документации о закупке. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Учреждение обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации, если указанный запрос поступил к Учреждение  не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в Аукционе. 

Разъяснения положений документации о закупке с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос, размещаются Учреждением не позднее 3 (трех) дней со дня предоставления указанных разъяснений на сайте и на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

10.10. Заявка на участие в Аукционе подается участником закупки, получившем аккредитацию на электронной площадке, в соответствии с регламентом электронной площадки. 

Заявка подается оператору электронной площадки в форме электронного документа в срок и по форме, установленные документацией о закупке, в соответствии с регламентом электронной площадки. 

10.11. Заявка на участие в Аукционе должна содержать документы и сведения, установленные в документации о закупке. 

10.12. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в Аукционе в отношении каждого предмета конкурса (лота). 

10.13. Участник закупки вправе отозвать заявку на участие в Аукционе в любое время до момента окончания срока подачи заявок. 

В случае, если было установлено требование обеспечения заявки на участие в Аукционе, оператор электронной площадки обязан вернуть внесенные в качестве обеспечения заявки денежные средства участнику закупки, отозвавшему заявку, в срок, установленный регламентом электронной площадки. 

10.14. Комиссия в день рассмотрения предложений участников закупки, установленный в извещении и документации о закупке, рассматривает все поступившие заявки на участие в аукционе, проводит оценку и сопоставление заявок на предмет их соответствия требованиям документации о закупке. Комиссия принимает решение о допуске/отказе в допуске к участию в Аукционе участников закупки, подавших заявки на участие в Аукционе. 

Срок рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в Аукционе не может превышать 5 (пяти) дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в Аукционе. 

10.15. Итоги рассмотрения, оценки и сопоставления заявок оформляются протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе. 

Протокол должен содержать следующие сведения: 

а) дата, время и место рассмотрения, оценки и сопоставления заявок, 

б) начальная (максимальная) цена договора, 

в) участники аукциона, 

г) решение о допуске/отказе в допуске к участию в Аукционе участника закупки, подавшего заявку на участие в Аукционе с обоснованием причины отказа в допуске и указанием положений документации о закупке, которым не соответствует заявка. 

Протокол подписывается в день окончания рассмотрения, оценки и сопоставления заявок участников закупки всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Учреждения. 

Протокол размещается Учреждением не позднее 3 (трех) дней со дня его подписания на сайте и на электронной площадке в соответствии с регламентом электронной площадки.

10.16. Аукцион проводится на электронной площадке в день, указанный в извещении, документации о закупке. Время начала проведения Аукциона устанавливается оператором электронной площадки в соответствии с регламентом электронной площадки. 

10.17. В Аукционе имеют право участвовать только участники, допущенные Учреждением к участию в Аукционе. С момента начала Аукциона участники имеют возможность делать ценовые предложения, предусматривающие понижение текущего ценового предложения на величину, равную шагу понижения. Шаг снижения цены определяется Учреждением в документации о закупке. 

10.18. При проведении  Аукциона устанавливается время приема предложений участников Аукциона о цене договора, составляющее 10 (десять) минут от начала проведения Аукциона до истечения срока подачи предложений о цене договора, а также 10 (десять) минут после поступления последнего предложения о цене договора. Если в течение указанного времени ни одного предложения о более низкой цене договора не поступило, Аукцион автоматически, при помощи программных и технических средств, обеспечивающих его проведение, завершается. 

10.19. По итогам Аукциона в день окончания Аукциона оператор электронной площадки формирует протокол Аукциона в соответствии с регламентом электронной площадки. В день окончания проведения Аукциона оператор электронной площадки направляет протокол Аукциона Учреждению и размещает на электронной площадке. Учреждение в течение дня, следующего за днем окончания Аукциона, подписывает и размещает протокол Аукциона на сайте. 

Протокол Аукциона должен содержать следующие сведения: 

а) дата, время начала и окончания Аукциона и адрес электронной площадки, 

б) начальная (максимальная) цена договора, 

в) участники аукциона, 

г) последнее и предпоследнее ценовое предложение, 

д) наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, место жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника, который сделал предпоследнее ценовое предложение. 

10.20. По итогам Аукциона заключается договор на условиях указанных в извещении и документации о закупке по цене, предложенной победителем Аукциона. 

Договор может быть заключен не ранее чем через 10 (десять) дней и не позднее чем через 20 (двадцать) дней со дня размещения на сайте протокола Аукциона. 
10.21. В случае, если на участие в Аукционе поступила одна заявка, или только один участник был допущен к участию в Аукционе, Аукцион признается несостоявшимся. В указанном случае, договор заключается с единственным участником аукциона, на условиях указанных в извещении и документации о закупке по цене, не превышающей начальной (максимальной) цены договора. 

10.22. В случае,  если ни один из участников Аукциона не сделал ценовых предложений, Аукцион признается несостоявшимся. В случае признания Аукциона несостоявшимся Учреждение может принять решение о проведении повторного Аукциона, либо решение о выборе иного способа закупки. 

При выборе способа закупки у единственного поставщика, Учреждение обязано предварительно провести запрос коммерческих предложений с целью определения поставщика, предложившего лучшие условия исполнения договора по наименьшей цене. 

10.23. В случае,  если победитель Аукциона в течение 20 (двадцати) дней со дня размещения на сайте, на электронной площадке протокола Аукциона не представил Учреждению подписанный договор победитель Аукциона считается уклонившимся от заключения договора. 

10.24. В случае если победитель Аукциона признан уклонившимся от заключения договора, Учреждение вправе заключить договор с участником Аукциона, который предложил такую же, как и победитель Аукциона, цену договора или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем. 

10.25. Сведения об участнике конкурса, уклонившегося от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков. 
11.Осуществление закупок без проведения торгов
11.1. Документы закупки без проведения торгов включают: 

- извещение о закупке и вносимые в него изменения, 

- обоснование начальной (максимальной) цены договора, 

- проект договора, заключаемый по итогам процедуры закупки, 

- протоколы, составленные в ходе проведения закупок. 

Указанные документы закупки подлежат обязательному утверждению Учреждением. 

11.2. В извещении о закупке должны быть указаны следующие сведения: 

- способ закупки; 

- наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона Учреждения; 

- адрес электронной площадки в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (в случае проведения закупки в электронной форме) 

- предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг; 

- требования к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Учреждения; 

- требования к сроку и объему гарантий качества товара, работ, услуг, требования к обслуживанию товара; 

- требования к содержанию, форме и составу заявки на участие в закупке; 

- место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг; 

- сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота); 

- форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги; 

- порядок формирования цены договора (цены лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей); 

- порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке; 

- требования к участникам закупки, порядок подтверждения их соответствия установленным требованиям, перечень представляемых документов; 

- место и дата рассмотрения предложений участников закупки и подведения итогов закупки. 

- порядок оценки и сопоставления заявок на участие в закупке; 

- срок и порядок заключения договора по итогам процедуры закупки; 

- иные условия проведения процедуры закупки. 

11.3. Обоснование начальной (максимальной) цены договора оформляется в форме маркетингового исследования рынка ценовых предложений потенциальных поставщиков товаров, работ, услуг с указанием источников информации. 

Для установления начальной (максимальной) цены договора (цены лота) источниками информации о ценах товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки, могут быть данные:

государственной статистической отчетности, 

- официальные сайты поставщиков, 

- реестр контрактов, 

- информация о ценах производителей, 

- общедоступные результаты изучения (исследования) рынка, проведенные Учреждением, в том числе в форме запроса коммерческих предложений, 

- собственные расчеты начальной (максимальной) цены договора. 

11.4. Извещение о закупке, обоснование начальной (максимальной) цены договора, проект договора являются неотъемлемой частью документации о закупке. 
12. Запрос котировок цен
12.1. Под запросом котировок цен понимается способ закупки, при котором информация о потребностях в товарах, работах, услугах для нужд Учреждения сообщается неограниченному кругу лиц путем размещения на сайте извещения о проведении запроса котировок цен и победителем, в котором признается участник, предложивший наиболее низкую цену договора. 

12.2. Учреждение вправе осуществлять закупки путем проведения запроса котировок цен в случае, если цена договора (разовая закупка) на поставки товаров, работ, услуг составляет от 500 тысяч рублей до размера крупной сделки. 

12.3. Извещение о проведении запроса котировок цен, обоснование начальной (максимальной) цены договора и проект договора размещаются Учреждением на сайте не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до дня окончания срока подачи заявок. В случае проведения запроса котировок цен в электронной форме указанные документы дополнительно размещается на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

12.4. Срок подачи заявок на участие в запросе котировок цен исчисляется с даты размещения на сайте и электронной торговой площадке документов, указанных в п.12.3. настоящего Положения. 

Датой окончания срока приема заявок на участие в запросе котировок цен, является дата, предшествующая дате рассмотрения, оценки и сопоставления заявок участников закупки. 

12.5. В извещении о проведении запроса котировок цен указываются сведения, предусмотренные пунктом 11.2 настоящего Положения. 

12.6. Учреждение одновременно с размещением на сайте документов, указанных в п.12.3. настоящего Положения, вправе направить запроса котировок цен потенциальным поставщикам товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки. Запрос котировок цен может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в электронной форме. 

12.7. Учреждение вправе отказаться от проведения запроса котировок цен не позднее, чем за 1 (один) рабочий день до даты окончания срока подачи заявок. Решение об отказе от проведения запроса котировок цен в день его принятия размещается на сайте. В случая проведения запроса котировок цен в электронной форме указанное решение дополнительно размещается на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

Учреждение в течение 1 (одного) рабочего дня со дня размещения на сайте решения об отказе от проведения запроса котировок цен направляет извещение об отказе от проведения запроса котировок цен, участникам, подавшим заявки на участие в запросе котировок цен. 

12.8. Заявка на участие в запросе котировок цен подается Учреждению на бумажном носителе или в электронной форме в срок и по форме, установленные извещением о закупке. 

В случае проведения запроса котировок цен в электронной форме заявка на участие в запросе котировок цен направляется оператору электронной площадки в форме электронного документа в срок и по форме, установленные извещением о закупке, в соответствии с регламентом электронной площадки. 

12.9. Заявка на участие в запросе котировок цен должна содержать документы и сведения, установленные извещением о закупке. 

Заявка должна быть подписана участником закупки или уполномоченным лицом, при подаче заявки на бумажном носителе - скреплена печатью (для юридических лиц), листы заявки должны быть прошиты и пронумерованы. 

12.10. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в запросе котировок цен в отношении каждого предмета закупки. 

12.12. Участник запроса котировок цен вправе подать только одну заявку. Заявка должна соответствовать требованиям, указанным в извещении о запросе котировок цен. 

12.13. Комиссия в день рассмотрения предложений участников закупки, установленный в извещении о закупке, рассматривает все поступившие заявки на участие в запросе котировок цен, проводит оценку и сопоставление заявок, определяет победителя запроса котировок цен. 

Победителем в запросе котировок цен признается участник закупки, который предложил наименьшую цену договора. 

12.14. По итогам запроса котировок цен составляется протокол проведения запроса котировок цен. 

Протокол запроса ценовых котировок должен содержать следующие сведения: 

а) сведения об Учреждении, 

б) о существенных условиях закупки, 

в) о всех участниках закупки, подавших заявки, 

г) об отклоненных заявках с обоснованием причин отклонения, 

д) сведения о победителе в проведении запроса котировок и его предложение о цене договора, 

е) сведения об участнике закупки, предложившем в заявке цену, такую же, как и победитель, или об участнике закупки, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем. 

Протокол подписывается в день рассмотрения предложений участников закупки всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Учреждением. 

Протокол размещается Учреждением на сайте не позднее 3 (трех) дней со дня его подписания. В случае проведения запроса котировок цен в электронной форме протокол проведения запроса ценовых котировок дополнительно размещается на электронной торговой площадке, в соответствии с регламентом площадки. 

12.15. По итогам запроса котировок цен заключается договор на условиях, предусмотренных извещением о проведении запроса ценовых котировок, по цене, предложенной в заявке победителя. Цена такого договора не может превышать начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о закупке. Договор может быть заключен не ранее чем через 10 (десять) дней и не позднее чем через 20 (двадцать) дней со дня размещения на сайте протокола запроса котировок цен. 

12.16. В случае, если победитель запроса котировок в течение пяти рабочих дней не направит Учреждению подписанный договор, либо не предоставит протокол разногласий, победитель запроса котировок цен считается уклонившимся от заключения договора. 

12.17. В случае если победитель запроса котировок цен признан уклонившимся от заключения договора, Учреждение вправе заключить договор с участником запроса котировок цен, заявка которого получила второй порядковый номер при рассмотрении заявок участников. 

12.18. Сведения об участнике запроса котировок цен, уклонившемся от заключения договора, включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

13. Запрос коммерческих предложений
13.1. Целью проведения процедуры сбора коммерческих предложений является изучение рынка необходимых товаров, работ, услуг для определения оптимальных характеристик товаров, работ, услуг, начальной (максимальной) цены договора, определение круга потенциальных поставщиков. 

13.2. Учреждение вправе осуществлять закупки путем проведения запроса котировок цен в случае, если цена договора (разовая закупка) на поставки товаров, работ, услуг составляет от 500 тысяч рублей до размера крупной сделки. 

13.3. Извещение о проведении процедуры сбора коммерческих предложений размещается Учреждением на сайте не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до дня окончания подачи коммерческих предложений. В случае проведения процедуры сбора коммерческих предложений в электронной форме извещение дополнительно размещается на электронной торговой площадке в соответствии с регламентом электронной площадки. 

13.4. В извещении о проведении процедуры сбора коммерческих предложений указываются сведения, предусмотренные пунктом 11.2 настоящего Положения, за исключением сведений о начальной (максимальной) цене договора. 

Кроме того, извещение о проведении процедуры сбора коммерческих предложений может содержать иные сведения, необходимые для определения конкретных показателей закупки. 

13.5. Подача коммерческих предложений участниками сбора коммерческих предложений возможна в сроки, указанные Учреждением в извещении. Участник сбора коммерческих предложений может подать только одно предложение. 

13.6. Комиссия в день рассмотрения предложений участников закупки, установленный в извещении, рассматривает все поступившие коммерческие предложения, проводит оценку и сопоставление, определяет лучшее коммерческое предложение. 

Лучшим коммерческим предложением признается то предложение участника процедуры сбора коммерческих предложений, которое соответствует требованиям Учреждения. 

13.7. По итогам рассмотрения предложений участников составляется протокол проведения процедуры сбора коммерческих предложений. 

Протокол проведения процедуры сбора коммерческих предложений должен содержать следующие сведения: 

а) сведения об Учреждении, 

б) о существенных условиях закупки; 

в) о всех участниках процедуры сбора коммерческих предложений; 

д) сведения о победителе в проведении процедуры сбора коммерческих предложений и его предложения об условиях исполнения договора, в т.ч. сведения о цене договора. 

Протокол подписывается в день рассмотрения предложений участников закупки всеми присутствующими на заседании членами Комиссии и Учреждения. 

Протокол размещается Учреждением на сайте не позднее 3 (трех) дней со дня его подписания. В случае проведения процедуры сбора коммерческих предложений в электронной форме протокол проведения процедуры сбора коммерческих предложений дополнительно размещается на электронной торговой площадке, в соответствии с регламентом площадки.
14. Закупки у единственного поставщика
14.1. Проведение закупки у единственного поставщика (неконкурентная процедура) осуществляется в случае, если:

1) возникает срочная потребность в товарах, работах, услугах вследствие чрезвычайного события и в связи с чем,  применение других видов процедур закупки невозможно по причине отсутствия времени, необходимого для их проведения; 

2) возникла необходимость проведения дополнительной закупки и смена поставщика нецелесообразна ввиду необходимости обеспечения совместимости товаров, работ,  услуг с имеющимися товарами, оборудованием, технологией или услугами, учитывая эффективность первоначальной закупки с точки зрения удовлетворения потребностей Учреждения, и ограниченный объем предлагаемой закупки по сравнению с первоначальными закупками (не более 30% первоначального объема в сумме по всем предлагаемым дополнительным соглашениям с сохранением начальных цен за единицу продукции), разумность цены и непригодность товаров или услуг, альтернативных рассматриваемым; 

3) процедура закупки была признана несостоявшейся и настоящим Положением предусмотрена возможность заключения договора с единственным участником процедуры закупки; 

4) стоимость заключенных договоров на поставку одноименных товаров, работ, услуг не превышает 500 тысяч рублей; 

5) поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17.08. 1995 № 147-ФЗ «О естественных монополиях»; 

6) осуществляется оказание услуг водоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам); 

7) заключается договор энергоснабжения или купли-продажи электрической энергии с гарантирующим поставщиком электрической энергии; 

8) возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно органами исполнительной власти в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации; 

10) осуществляется закупка билетов на посещение выставок, спортивных  мероприятий; 

11) осуществляется закупка услуг, связанных с направлением работника в служебную командировку (проезд к месту служебной командировки и обратно, наем жилого помещения, транспортное обслуживание, обеспечение питания); 

12) сумма закупки не превышает установленного ЦБ РФ предельного размера расчетов наличными деньгами в РФ между юридическими лицами по одной сделке (Указаниями ЦБ РФ от 20.06.2007 № 1843-У предельный размер расчетов наличными деньгами составляет 100000 руб.). При этом заказы на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг Учреждение вправе размещать в течение квартала на сумму, не превышающую указанного предельного размера расчетов наличными деньгами. 

14.2. Не может быть осуществлена закупка у единственного поставщика, сведения о котором содержатся в реестре недобросовестных поставщиков. 

14.3. Решение о способе закупки принимается Учреждением в соответствии с требованиями п.7.2 настоящего Положения. 

14.4. Цена договора, заключаемого у единственного поставщика, формируется на основании утвержденных в соответствии с законодательством Российской Федерации цен (тарифов), цен, установленным поставщиком по согласованию с Учреждениеом. 

Цена договора, заключаемого по п. 4 (500 тысяч рублей) формируется на основании маркетинговых исследований рынка, оформленного в письменном виде, по наименьшей цене из предложенных участниками исследования при соблюдении остальных требований Учреждения к товарам, работам, услугам. 
15. Порядок заключения и исполнения договора
15.1. Договор заключается в порядке, предусмотренном Гражданским Кодексом РФ и иными федеральными законами, с учетом положений Федерального закона от 18 июля 2011 года № 223-ФЗ. 

15.2. Проект договора является обязательным приложением к закупочной документации и к извещению о закупке. 

15.3. Договор предоставляется поставщику (исполнителю, подрядчику), признанному победителем закупки. 

15.4. Договор подписывается сторонами в срок согласно достигнутой договоренности. 

15.5. Договор считается исполненным после исполнения сторонами всех обязательств. 

15.6. В договор могут быть внесены изменения, оформленные в письменном виде. 

15.7. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение десяти дней со дня внесения изменений в договор на официальном сайте размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий. 

15.8. Расторжение договора допускается по соглашению сторон или решению суда по основаниям, предусмотренным гражданским законодательством. 
16. Порядок представления отчетности по закупкам товаров, работ и услуг
16.1. Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Учреждением по результатам закупки товаров, работ, услуг размещаются на официальном сайте не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным. 

16.2. Сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных Учреждением по результатам закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика) размещаются на официальном сайте не позднее 10-го числа месяца, следующего за отчетным. 

16.3. В случае обнаружения нарушений действующего законодательства, проводится служебное расследование, по результатам которого к виновным применяются меры дисциплинарного воздействия.

17. Подготовка плана закупок
17.1. План закупок на следующий год составляется Учреждением и размещается на официальном сайте в установленном законодательством порядке. 

17.2. Учреждение размещает на официальном сайте план закупки товаров, работ, услуг на срок не менее чем один год. Порядок формирования плана закупки товаров, работ, услуг, порядок и сроки размещения на официальном сайте такого плана, требования к форме такого плана устанавливаются Правительством Российской Федерации. 

17.3. Для формирования плана закупок должностные лица Учреждения организовывают сбор заявок, обрабатывают информацию и формируют сводную заявку на поставку товаров, оказание услуг и выполнение работ для нужд Учреждения с предоставлением технического задания, в котором указывается предмет закупки (поставка товаров (пример – поставка автомобиля), оказание услуг (пример – оказание охранных услуг) и выполнение работ (пример – капитальный, текущий ремонт)), срок закупки, количество закупаемой продукции, объем выполняемых работ, место поставки товара, оказания услуг и выполнения работ. Директор учреждения подписывает сводную заявку, на основании которой ответственное лицо формирует план закупок. 
18. Контроль за соблюдением требований настоящего Положения
18.1. Учреждение обеспечивает хранение извещения, документации о закупке, обоснования начальной (максимальной) цены договора, заявок на участие в процедурах закупки, поданных на бумажном носителе, протоколов, составленных в ходе процедур закупки, договоров, заключенных по итогам проведения процедур в течение 3 (трех) лет с даты окончания процедуры закупки. 

18.2. Ответственность за соответствие процедур закупки настоящему Положению и действующему законодательству, в том числе законодательству об обеспечении защиты охраняемых законом сведений (государственная тайна, коммерческая тайна, персональные данные), возлагается на должностных лиц Учреждения, ответственных за организацию и проведение закупок. 
18.3. Участники процедур закупки вправе обжаловать действия (бездействие) Учреждения, связанные с проведением закупки, через руководителя Учреждения, антимонопольный орган или суд. 

18.4. При обжаловании действия (бездействия) Учреждения, связанные с проведением закупки через руководителя Учреждения – жалобы и заявления участников направляются в письменной форме на имя руководителя Учреждения. Руководитель назначает комиссию по рассмотрению жалобы (заявления) участников закупки. Состав комиссии определяется локальным актом (приказом) по учреждению. Комиссия по рассмотрению вправе приостановить процедуру закупки. Решение размещается на сайте, при электронной закупке – на электронной площадке в течение следующего рабочего дня. 

18.5. По результатам рассмотрения жалобы (заявления) комиссия по рассмотрению жалобы принимает решение по существу жалобы и извещает о принятом решении заинтересованных лиц. 

Могут быть приняты следующие решения: 

- отменить закупку; 

- внести изменения в извещение и документацию. 

18.6. Участник закупки вправе обжаловать действия (бездействие) Учреждения при закупке товаров, работ в антимонопольном органе в порядке, установленном антимонопольным органом, в случаях:

1) не размещения на официальном сайте положения о закупке, изменений, вносимых в указанное положение, информации о закупке, подлежащей размещению на официальном сайте, или нарушения сроков такого размещения; 

2) предъявления к участникам закупки требования о представлении документов, не предусмотренных документацией о закупке; 

3) осуществления Учреждениями закупки товаров, работ, услуг в отсутствие утвержденного и размещенного на официальном сайте положения о закупке без применения положений Федерального закона от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд». 

Настоящее Положение вступает в силу с момента опубликования на официальном сайте министерства социального развития Саратовской области.
19. Заключительные положения
19.1. Настоящее Положение вступает в силу с 01.05.2012 года. 

19.2. Настоящее Положение, вносимые в него изменения и дополнения подлежат опубликованию на официальном сайте не позднее чем в течение пятнадцати дней со дня утверждения.

