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ПОЛОЖЕНИЕ 
о порядке оказания МАОУ СОШ№78
 платных образовательных услуг
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение разработано  в соответствии с Федеральными законами «Об образовании в Российской Федерации», «О защите прав потребителей», Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 15 августа 2013 г. № 706, Санитарно-эпидемиологическими правилами 2.4.2.1178-02  "Гигиенические требования к условиям обучения в общеобразовательных учреждениях", Уставом МАОУ СОШ №78, для регулирования отношений, возникающих между Исполнителем и Заказчиком при оказании платных образовательных услуг.
1.2. Платные образовательные услуги не могут быть оказаны вместо образовательной деятельности.

1.3. Понятия, используемые в настоящем Положении: 

· «Заказчик» - гражданин, имеющий намерение заказать, либо заказывающий платные образовательные услуги для себя или иных лиц на основании договора; 
·  «Исполнитель»  - МАОУ СОШ №78 (педагогические работники); 
· «Обучающийся» - физическое лицо, осваивающее образовательную программу;  
· «Платные образовательные услуги» - осуществление образовательной деятельности по заданиям и за счет средств физических лиц по договорам об образовании, заключаемым при приеме на обучение (далее – договор).
2. Цели и задачи предоставления  платных образовательных услуг
2.1. Целью предоставления платных образовательных услуг является более полное удовлетворение запросов граждан в сфере образования, на основе расширения спектра образовательных услуг.
2.2. Основные задачи:
- создание максимально возможных благоприятных условий, обеспечивающих умственное, духовное, физическое и эстетическое развитие учащихся;
-  повышение мотивации учащихся к учебной деятельности;
-  профориентация обучающихся;
-  формирование у учащихся навыков здорового образа жизни.
3. Информация о платных образовательных услугах
3.1. МАОУ СОШ №78 до заключения договора: 

- предоставляет Заказчику достоверную информацию об исполнителях, оказываемых платные образовательные услуги,  обеспечивающую возможность их правильного выбора (Ф.И.О., должность квалификационная категория, стаж работы); 
- доводит до Заказчика путем размещения в удобном для обозрения месте информацию, содержащую следующие сведения: наименование и место проведения занятий в группах платных образовательных услуг; сведения о наличии лицензии на право ведения образовательной деятельности; сведения о наличии свидетельства о государственной аккредитации с указанием регистрационного номера и срока действия; Устав МАОУ СОШ №78; сведения об Учредителе;
- направленность реализуемых  платных  образовательных программ, формы и сроки их освоения; 

-  перечень и стоимость платных платных образовательных услуг; 

-  образцы договоров об оказании платных образовательных услуг (примерная смета). 

4. Порядок заключения договоров
4.1. МАОУ СОШ №78:
-  заключает договор при наличии возможности оказать услугу, запрашиваемую Заказчиком; 

- не вправе оказывать предпочтение одному Заказчику перед другим в отношении заключения договора. 

4.2. Договор об организации между МАОУ СОШ №78 и Заказчиком о предоставлении платных образовательных услуг заключается в письменной форме и должен содержать следующие сведения о Исполнителе,  Заказчике и Обучающемся: 
- Исполнитель: полное наименование образовательного учреждения, место его нахождения (юридический адрес); лицензия, свидетельство о государственной аккредитации; Ф.И.О. директора;
-  Заказчик: фамилия, имя, отчество, адрес, контактный телефон, паспортные данные;
-  Обучающийся: фамилия, имя, отчество, адрес;

-  права, обязанности и ответственность Исполнителя,  Заказчика, Обучающегося;

-  полная стоимость образовательных услуг, порядок их оплаты;

-  направленность образовательной программы;

-  форма обучения;

-  сроки освоения образовательной программы (продолжительность обучения); 
-  порядок изменения и расторжения договора.

- другие необходимые сведения, связанные со спецификой оказываемых платных  бразовательных услуг.
4.3. Договор составляется в двух экземплярах, один из которых находится у Исполнителя, другой – у Заказчика. 
4.4. Платные образовательные услуги оказываются Исполнителем в период с 01.10. по 31.05. 

4.4.Для осуществления организационно-педагогической деятельности привлекаются квалифицированные учителя, педагоги дополнительного образования, а по мере необходимости - другие сотрудники и специалисты школы или из других образовательных учреждений. 

4.5. Занятия в группах на платной основе проводятся в строгом соответствии с утверждёнными Педагогическим Советом программами, учебными планами и графиками (расписанием) учебных занятий (утвержденными директором). 

5. Перечень платных образовательных услуг 
и порядок их предоставления
5.1.МАОУ СОШ №78 имеет право оказывать платные образовательные услуги по образовательным программам, в том числе:
1)  преподавание специальных курсов и циклов дисциплин; 

2)  репетиторство; 

3)  углубленное изучение предметов; 

4)  дополнительного образования  по следующим направлениям:

· научно-техническое
· спортивно-техническое
· физкультурно-спортивное 

· художественно-эстетическое
· туристско-краеведческое
· эколого-биологическое
· военно-патриотическое
· социально-педагогическое
· естественнонаучное
· культурологическое
    5)  по подготовке к школе.

6. Порядок получения и расходования средств
6.1. На оказание каждой услуги составляется смета расходов в расчете на одного потребителя. Смета рассчитывается в целом на группу потребителей одного вида услуги и затем определяется цена отдельной услуги на каждого потребителя. Смета разрабатывается главным бухгалтером МАОУ СОШ №78, утверждается директором. 

6.2. Оплата услуг осуществляется в договорных ценах, в соответствии с коньюктурой спроса и предложения.
6.3. Оплата услуг осуществляется Заказчиком в сроки, указанные в договоре по безналичному  расчету через отделения Сберегательного банка РФ или других коммерческих организаций. Оплата услуг подтверждается Заказчиком  предоставлением квитанции об оплате.
6.4. Учреждение ведет статистический и бухгалтерский учет деятельности по предоставлению платных образовательных услуг в соответствии с действующим законодательством. 

6.5. Средства, полученные от оказания платных образовательных услуг, аккумулируются на расчетном счете учреждения и расходуются им самостоятельно на  развитие  школы.
6.6. В случае расторжения договора по инициативе Заказчика оплата за период оказанных платных образовательных услуг не пересчитывается и не возвращается. 
6.7.Стоимость оказываемых образовательных услуг в договоре определяется на основании калькуляции затрат школы, связанных с организацией работы по предоставлению платных образовательных услуг по соглашению между Исполнителем и Заказчиком. 

6.8. Размер платы образовательных услуг устанавливается на основании 

расчёта, включающего в себя: 

а) оплату труда работников, задействованных в системе платных образовательных услуг – Исполнитель, куратор, главный бухгалтер; 

б)  затраты на коммунальные услуги;

в)  затраты на развитие материально-технической базы школы;

г)  прочие расходы.

6.9. Сумма затрат на оплату труда работников учреждения, задействованных в системе платных образовательных услуг,  налогооблагаема. 
7.  Организация  платных образовательных услуг
7.1. Учебные занятия и воспитательные мероприятия в группах платных образовательных услуг организуются и проводятся в учебных  помещениях МАОУ СОШ №78 во время, не совпадающее с основным расписанием учебных занятий. 

7.2. Учебные помещения должны соответствовать санитарно-гигиеническим требованиям, требованиям охраны труда. Оснащение помещений должно соответствовать современным требованиям, предъявляемым к образовательному процессу.
7.3. Занятия проводятся в групповой (или индивидуальной) форме в соответствии с утверждённым исполнителем графиком и расписанием занятий с 1 октября года по 31 мая  
8. Порядок комплектования групп платных образовательных услуг
8.1. Предварительное формирование групп системы платных образовательных услуг с учётом пожеланий родителей (законных представителей) осуществляет куратор, назначаемый директором МАОУ СОШ №78.
8.2. Наполняемость групп в зависимости от количества поданных заявлений, специфики организации занятий, материальных возможностей, требований санитарных норм и правил может составлять от 3 до 20 человек. 

8.3. Списочный состав групп платных образовательных услуг утверждается директором МАОУ СОШ №78. 
8.4. Ответственность за ведение финансово-хозяйственной деятельности МАОУ СОШ №78 по организации платных образовательных услуг, приказом директора возлагается на главного бухгалтера учреждения.
9. Управление системой платных образовательных услуг
9.1. Общее руководство системой платных образовательных услуг осуществляет  директор. 

9.2. Директор школы: 

· принимает решение об организации платных образовательных услуг на основании изучения спроса по их организации;
· определяет функциональные обязанности лиц, организующих платные услуги, в том числе куратора, главного бухгалтера; 

· издаёт приказы по организации деятельности групп платных образовательных услуг, утверждает калькуляцию стоимости  по различным направлениям, смету доходов и расходов; 
· утверждает состав исполнителей платных образовательных услуг (по представлению куратора);
· заключает договор возмездного оказания услуг с Исполнителем на организацию платных образовательных услуг; 

· заключает договор с Заказчиком на организацию платных образовательных услуг.
9.3. Функциональные обязанности лиц, обеспечивающих организацию платных образовательных услуг в МАОУ СОШ №78.
Куратор: 
1. Куратор назначается приказом директора МАОУ СОШ №78 из числа заместителей директора по УВР или наиболее опытных учителей. 

2. Куратор осуществляет следующую деятельность: 

•  изучает мнение потребителей  платных образовательных услуг; 
• организует работу по информированию родителей детей, проживающих в микрорайоне МАОУ СОШ №78 о  платных образовательных услугах, предоставляемых учреждением, сроках и условиях их предоставления;
• обеспечивает подготовку договоров с родителями (законными представителями) о предоставлении им платных образовательных услуг и  представляет их для подписания директору МАОУ СОШ №78;
• по согласованию с родителями (законными представителями) осуществляет предварительное комплектование групп, представляет списки на утверждение директору; 

• на основе действующих образовательных стандартов, требований санитарных  норм и правил, норм по охране труда, методических рекомендаций разрабатывает  учебные планы, графики (расписание) занятий платных образовательных услуг; 
• осуществляет предварительный подбор и расстановку педагогических кадров, распределение учебной нагрузки в соответствии с учебными планами и количеством групп и представляет их для утверждения директором;

• организует оказание методической помощи учителям, работающим в группах платных  образовательных услуг по своим направлениям в вопросах применения современных здоровьесберегающих педагогических технологий в образовательном процессе, повышения эффективности и качества образовательных услуг, обеспечения преемственности в работе педагогов различных уровней и ступеней образования; 

• организует образовательный и воспитательный процесс в группах платных образовательных услуг в соответствии с утверждёнными Педагогическим советом программами, учебными планами, графиками (расписанием) занятий; 

• обеспечивает необходимые безопасные условия проведения занятий в группах платных образовательных услуг; 

• осуществляет контроль за качеством предоставляемых платных образовательных услуг, выполнением образовательных программ и учебных планов, обеспечением сохранности жизни и здоровья детей во время проведения занятий; 

• ведет учёт рабочего времени педагогических и других работников, обеспечивающих функционирование групп платных образовательных услуг;  составляет табель учета рабочего времени и до 1 числа следующего месяца предоставляет в бухгалтерию МАОУ СОШ №78;
• осуществляет контроль за ведением учителем табеля посещаемости платных образовательных услуг; проверяет ежемесячно, в последний день текущего месяца журналы посещаемости школьниками  платных образовательных  услуг; 

•  организует контроль за своевременностью оплаты родителями (законными представителями), за предоставление  платных образовательных услуг.  

Главный бухгалтер
1. Финансово-хозяйственная деятельность МАОУ СОШ №78, в том числе по организации  платных образовательных услуг, осуществляется в строгом соответствии с законами Российской Федерации «Об образовании в РФ», «О защите прав потребителей», Правилами оказания платных образовательных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 15 августа 2013 г. № 706, Уставом МАОУ СОШ №78 и другими нормативными документами, регламентирующими правила ведения бухгалтерских операций и отчётности. 

2. Ответственность за ведение финансовой документации по организации платных образовательных услуг возлагается приказом директора на главного бухгалтера.
3. Главный бухгалтер осуществляет:
· составление сметы расходов на каждый вид услуги; 
· заключение договора возмездного оказания услуг по организации платных образовательных услуг; 
· расходование средств, полученных от платных услуг, на развитие учреждение;

· участие в проведении маркетинговых исследований при оказании платных образовательных и иных услуг и прогнозировании их развития; 
· ведение учета экономических показателей, результатов деятельности учреждения по  предоставлению платных образовательных услуг, а также учета заключенных договоров; 
· обеспечение своевременного и точного отражения на счетах бухгалтерского учета хозяйственных операций, формирования доходов и расходов, выполнения обязательств, связанных с предоставлением платных образовательных услуг; 
· обеспечение контроля за соблюдением порядка оформления первичных учетных документов; 
· обеспечение в соответствии с налоговым кодексом РФ своевременного перечисления налогов и сборов в федеральный, региональный и местный бюджеты, страховых взносов в государственные, внебюджетные социальные фонды, средств от доходов, полученных учреждением за счёт предоставления  платных образовательных услуг; 
· обеспечение исполениня сметы расходов на каждый вид платных образовательных услуг;

· начисление  заработной платы работникам, привлечённым к выполнению обязанностей по предоставлению платных образовательных услуг; 
· обеспечение сохранности бухгалтерских документов, связанных с финансовой деятельностью по обслуживанию  платных образовательных услуг издаёт их в установленном порядке в архив (срок хранения – 1 год). 

Исполнитель:
1. Исполнитель назначается приказом директора по представлению куратора из числа наиболее опытных учителей. Для организации платных образовательных услуг могут быть приглашены преподаватели других ОУ, ВУЗов г. Челябинска.
2. С исполнителем заключается договор возмездного оказания услуг.
3. Исполнитель обязан:

·   разработать образовательную программу курса в срок до 05.09.  и представить на согласование  
   куратора с последующим утверждением  Педагогическим советом  МАОУ СОШ №78;
·  обеспечить услугу надлежащего качества и в установленный в договоре 
срок, соблюдение правил охраны труда и пожарной безопасности при проведении 
занятий; создать благоприятные и
 комфортные условия обучения, психологический климат в коллективе; 
·  вести журнал учета посещаемости платных образовательных услуг, в случае неявки учащегося незамедлительно информировать куратора и Заказчика;
·  предоставлять куратору табель посещаемости  не позднее 25 числа каждого месяца;
·  осуществлять контроль за оплатой Заказчиком оказанной Услуги.
10. Заключительные положения

10.1. Контроль за соблюдением настоящего Положения осуществляет директор МАОУ СОШ №78.
10.2. Настоящее Положение вступает в силу с момента его подписания и действует в настоящем изложении до минования необходимости либо внесения изменений. 

